ПОСТАНОВЛЕНИЕ Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь от 09.09.2004 N 103 (ред. от 16.03.2005) "ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ И ИНДИВИДУАЛЬНЫМИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМИ КАССОВЫХ СУММИРУЮЩИХ АППАРАТОВ, СПЕЦИАЛЬНЫХ КОМПЬЮТЕРНЫХ СИСТЕМ, БИЛЕТОПЕЧАТАЮЩИХ МАШИН, ТАКСОМЕТРОВ ДЛЯ ПРИЕМА НАЛИЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И (ИЛИ) БАНКОВСКИХ ПЛАСТИКОВЫХ КАРТОЧЕК В КАЧЕСТВЕ СРЕДСТВА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ РАСЧЕТОВ НА ТЕРРИТОРИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПРИ ПРОДАЖЕ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ И ОКАЗАНИИ УСЛУГ" 

Зарегистрировано в Национальном реестре правовых актов

Республики Беларусь 14 октября 2004 г. N 8/11565

                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ

                               РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

                            9 сентября 2004 г. N 103

                ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

             ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ И ИНДИВИДУАЛЬНЫМИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМИ

            КАССОВЫХ СУММИРУЮЩИХ АППАРАТОВ, СПЕЦИАЛЬНЫХ КОМПЬЮТЕРНЫХ

             СИСТЕМ, БИЛЕТОПЕЧАТАЮЩИХ МАШИН, ТАКСОМЕТРОВ ДЛЯ ПРИЕМА

            НАЛИЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И (ИЛИ) БАНКОВСКИХ ПЛАСТИКОВЫХ

             КАРТОЧЕК В КАЧЕСТВЕ СРЕДСТВА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ РАСЧЕТОВ НА

               ТЕРРИТОРИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПРИ ПРОДАЖЕ ТОВАРОВ,

                        ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ И ОКАЗАНИИ УСЛУГ

                  (в ред. постановления МНС от 16.03.2005 N 37)

    На основании подпункта 5.10 пункта 5 Положения о Министерстве  по  налогам и

сборам   Республики  Беларусь,  утвержденного  постановлением  Совета  Министров

Республики  Беларусь  от  31  октября  2001  г.  N 1592 "Вопросы Министерства по

налогам и сборам Республики Беларусь", и в соответствии  с постановлением Совета

Министров Республики Беларусь и Национального банка Республики  Беларусь  от  13

июля  2004  г. N 856/9 "О внесении изменений и дополнения в постановление Совета

Министров Республики  Беларусь  и  Национального  банка Республики Беларусь от 9

января  2002  г.  N 18/1" Министерство по налогам и сборам  Республики  Беларусь

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1. Утвердить прилагаемую  Инструкцию  о  порядке  использования юридическими

лицами  и  индивидуальными  предпринимателями  кассовых  суммирующих  аппаратов,

специальных компьютерных систем, билетопечатающих машин, таксометров  для приема

наличных  денежных  средств  и  (или) банковских пластиковых карточек в качестве

средства осуществления расчетов на  территории  Республики  Беларусь при продаже

товаров, выполнении работ и оказании услуг.

    2. Признать утратившими силу:

    постановление  Министерства  по налогам и сборам Республики  Беларусь  от  8

февраля  2002  г.  N  11  "Об  утверждении  Положения  о  порядке  использования

юридическими  лицами и индивидуальными  предпринимателями  кассовых  суммирующих

аппаратов и специальных компьютерных систем для приема наличных денежных средств

при реализации  товаров  (работ,  услуг)"  (Национальный  реестр  правовых актов

Республики Беларусь, 2002 г., N 37, 8/7887);

    постановление  Министерства  по налогам и сборам Республики Беларусь  от  31

июля 2002 г. N 81 "О внесении изменений  и  дополнений  в  Положение  о  порядке

использования  юридическими  лицами и индивидуальными предпринимателями кассовых

суммирующих аппаратов и специальных  компьютерных  систем  для  приема  наличных

денежных   средств   при   реализации   товаров   (работ,  услуг),  утвержденное

постановлением Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь от 8 февраля

2002 г. N 11" (Национальный реестр правовых актов Республики  Беларусь, 2002 г.,

N 90, 8/8425);

    постановление  Министерства  по  налогам и сборам Республики Беларусь  от  7

октября 2002 г. N 94 "О внесении дополнения  в Положение о порядке использования

юридическими  лицами  и индивидуальными предпринимателями  кассовых  суммирующих

аппаратов и специальных компьютерных систем для приема наличных денежных средств

при реализации товаров  (работ, услуг), утвержденное постановлением Министерства

по налогам и сборам Республики Беларусь от 8 февраля 2002 г. N 11" (Национальный

реестр правовых актов Республики Беларусь, 2002 г., N 118, 8/8662).

Министр А.К.ДЕЙКО

                                          УТВЕРЖДЕНО

                                          Постановление Министерства

                                          по налогам и сборам

                                          Республики Беларусь

                                          09.09.2004 N 103

                                   ИНСТРУКЦИЯ

                  О ПОРЯДКЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ И

             ИНДИВИДУАЛЬНЫМИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМИ КАССОВЫХ СУММИРУЮЩИХ

                   АППАРАТОВ, СПЕЦИАЛЬНЫХ КОМПЬЮТЕРНЫХ СИСТЕМ,

             БИЛЕТОПЕЧАТАЮЩИХ МАШИН, ТАКСОМЕТРОВ ДЛЯ ПРИЕМА НАЛИЧНЫХ

           ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И (ИЛИ) БАНКОВСКИХ ПЛАСТИКОВЫХ КАРТОЧЕК В

             КАЧЕСТВЕ СРЕДСТВА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ РАСЧЕТОВ НА ТЕРРИТОРИИ

                    РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПРИ ПРОДАЖЕ ТОВАРОВ,

                        ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ И ОКАЗАНИИ УСЛУГ

                  (в ред. постановления МНС от 16.03.2005 N 37)

    1. Инструкция о порядке  использования юридическими лицами и индивидуальными

предпринимателями  кассовых  суммирующих   аппаратов,  специальных  компьютерных

систем, билетопечатающих машин, таксометров для приема наличных денежных средств

и  (или)  банковских  пластиковых  карточек  в качестве  средства  осуществления

расчетов на территории Республики Беларусь при продаже товаров, выполнении работ

и оказании услуг разработана в соответствии с  постановлением  Совета  Министров

Республики  Беларусь и Национального банка Республики Беларусь от 9 января  2002

г. N 18/1 "О  приеме  наличных  денежных  средств при реализации товаров (работ,

услуг) и о некоторых вопросах использования  кассовых  суммирующих  аппаратов  и

специальных  компьютерных систем" (Национальный реестр правовых актов Республики

Беларусь, 2002 г., N 8, 5/9748).

    2. Юридические  лица  (в  том  числе  Национальный банк, банки, небанковские

кредитно-финансовые    организации,   а   также   филиалы,    представительства,

обособленные подразделения  юридических  лиц, имеющие отдельный баланс и текущий

(расчетный) либо иной банковский счет) и индивидуальные предприниматели (далее -

юридические лица и индивидуальные предприниматели)  принимают  наличные денежные

средства   и   (или)   банковские   пластиковые  карточки  в  качестве  средства

осуществления расчетов на территории  Республики  Беларусь  при продаже товаров,

выполнении работ и оказании услуг с применением кассовых суммирующих аппаратов и

(или)  специальных  компьютерных  систем,  билетопечатающих  машин,  таксометров

(далее   -  аппараты  и  системы),  модели  (модификации)  которых  включены   в

Государственный  реестр  моделей  (модификаций) кассовых суммирующих аппаратов и

специальных компьютерных систем, используемых  на территории Республики Беларусь

(далее - Государственный реестр), и (или) платежных  терминалов  для регистрации

операций,  производимых  с использованием банковских пластиковых карточек,  если

иное не установлено законодательством Республики Беларусь.

    3. Настоящая Инструкция определяет порядок использования юридическими лицами

и индивидуальными предпринимателями  аппаратов  и  систем  для  приема  наличных

денежных  средств  и  (или)  банковских пластиковых карточек в качестве средства

осуществления расчетов на территории  Республики  Беларусь  при продаже товаров,

выполнении работ и оказании услуг.

    4.  Аппараты  и  системы,  за исключением используемых в своей  деятельности

Национальным  банком  Республики Беларусь  и  банками,  подлежат  регистрации  в

инспекции  Министерства  по  налогам  и  сборам  Республики  Беларусь  (далее  -

инспекции МНС) по месту постановки на учет юридического лица или индивидуального

предпринимателя.

    5. Юридические  лица  и  индивидуальные  предприниматели  используют  модели

(модификации)  аппаратов  и  (или) систем в соответствии с областями применения,

определенными Государственным реестром.

    6. Юридические лица и индивидуальные  предприниматели не вправе использовать

для приема наличных денежных средств и (или)  банковских  пластиковых карточек в

качестве средства осуществления расчетов на территории Республики  Беларусь  при

продаже  товаров,  выполнении  работ  и  оказании  услуг  аппараты и системы без

средств контроля либо с поврежденными средствами контроля, либо установленными с

нарушением порядка, предусмотренного законодательством Республики Беларусь.

    7.  Аппараты и системы, используемые юридическими лицами  и  индивидуальными

предпринимателями,  подлежат  техническому  обслуживанию  и  ремонту  в порядке,

установленном законодательством Республики Беларусь.

    Ввод   в   эксплуатацию   аппаратов  и  систем  производится  уполномоченным

работником центра технического  обслуживания,  с  которым  заключен  договор  на

техническое  обслуживание  и  ремонт  указанных  аппаратов,  систем,  в порядке,

установленном законодательством Республики Беларусь.

    Запрещается  использование аппаратов и систем без договора на их техническое

обслуживание и ремонт.

    8. Юридические  лица  и  индивидуальные  предприниматели  обязаны обеспечить

беспрепятственный доступ к используемым аппаратам и (или) системам:

    уполномоченным должностным лицам государственных органов для осуществления в

соответствии с их компетенцией контроля за использованием средств контроля;

    уполномоченным   работникам   организаций   -   производителей  (импортеров)

аппаратов  и систем и центров технического обслуживания  для  установки  средств

контроля на  аппараты и системы и их снятия с этих аппаратов и систем в порядке,

установленном   постановлением  Министерства  по  налогам  и  сборам  Республики

Беларусь  от  8 февраля  2002  г.  N  9  "Об  утверждении  Положения  о  порядке

использования и  учета  юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями,

которые осуществляют производство  или  ввоз  на  территорию Республики Беларусь

кассовых    суммирующих    аппаратов,    специальных    компьютерных     систем,

билетопечатающих  машин и таксометров либо их техническое обслуживание и ремонт,

средств контроля, предназначенных для установки на указанные аппараты и системы,

и  утверждении образцов  средств  контроля,  предназначенных  для  установки  на

кассовые     суммирующие    аппараты,    специальные    компьютерные    системы,

билетопечатающие  машины  и  таксометры"  (Национальный  реестр  правовых  актов

Республики Беларусь, 2002 г., N 42, 8/7930).

    9.  На  каждый  аппарат  и (или) систему (за исключением аппаратов и систем,

используемых  в  своей деятельности  Национальным  банком  Республики  Беларусь,

банками,  организациями  республиканского  унитарного  предприятия  электросвязи

"Белтелеком",  индивидуальными предпринимателями - плательщиками единого налога)

ведется книга кассира-операциониста по форме согласно приложению 1.

(часть 1 пункта 9 в ред. постановления МНС от 16.03.2005 N 37)

    Книга кассира-операциониста  подлежит  регистрации  в инспекции МНС по месту

постановки на учет юридического лица или индивидуального предпринимателя.

    Книга   кассира-операциониста   предназначена  для  ежедневной   контрольной

регистрации  показаний  накапливающих  денежных  счетчиков  (денежных  оборотов)

аппарата,  системы  и  должна  быть  прошнурована,   пронумерована  и  скреплена

подписями   руководителя   организации   и  лица,  осуществляющего   руководство

бухгалтерским  учетом  в  организации,  и  печатью   организации  либо  подписью

индивидуального  предпринимателя, а также подписью уполномоченного  должностного

лица и печатью инспекции МНС.

    Записи   в   книге    кассира-операциониста    производятся    ежедневно   в

хронологическом  порядке, перьевой или шариковой ручкой, без помарок.  В  начале

рабочего дня (смены) производится запись даты и показаний накапливающих денежных

счетчиков (денежных  оборотов) аппарата, системы на начало рабочего дня (смены).

По окончании рабочего  дня (смены) производится заполнение остальных реквизитов,

предусмотренных формой книги  кассира-операциониста.  Внесение  в книгу кассира-

операциониста  исправлений  должно оговариваться и заверяться подписями  кассира

либо иного лица, уполномоченного осуществлять прием наличных денежных средств, и

руководителя организации (его заместителя), индивидуального предпринимателя.

    10.  Использование  аппаратов  и  систем  осуществляется  в  соответствии  с

эксплуатационной   документацией    на    аппараты,   системы,   предусмотренной

техническими   нормативными   правовыми   актами   (далее   -   эксплуатационная

документация), находящейся в месте установки аппаратов и систем.

    Требования о наличии в месте установки  аппаратов  и систем эксплуатационной

документации   не   распространяются   на   индивидуальных  предпринимателей   -

плательщиков единого налога.

(часть 2 пункта 10 введена постановлением МНС от 16.03.2005 N 37)

    11.  Юридические  лица  и  индивидуальные  предприниматели  (за  исключением

индивидуальных  предпринимателей  - плательщиков единого  налога),  использующие

аппараты и (или) системы, обязаны обеспечить наличие в месте установки аппаратов

и систем (за исключением таксометров)  книги кассира-операциониста и документов,

подтверждающих выдачу кассиру, иному уполномоченному лицу перед началом рабочего

дня (смены) наличных денежных средств авансом для расходных операций в размере и

порядке, установленных законодательством Республики Беларусь.

(пункт 11 в ред. постановления МНС от 16.03.2005 N 37)

    12. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, использующие аппараты

и (или) системы, обязаны устанавливать их  в  местах,  доступных для визуального

просмотра покупателем (потребителем) информации индикатора  покупателя  аппарата

или   системы   (имеющими  такой  индикатор  в  соответствии  с  государственным

стандартом  Республики   Беларусь),   отображающего   сумму   денежных  средств,

проведенную  по  аппарату  и  (или)  системе.  Аппараты  и  системы, не  имеющие

индикатора   покупателя,  устанавливаются  таким  образом,  чтобы  обеспечивался

визуальный просмотр  самого  аппарата,  системы. Непосредственно место установки

аппаратов   и   систем   определяется   юридическим   лицом   и   индивидуальным

предпринимателем, их использующими.

(часть 1 пункта 12 в ред. постановления МНС от 16.03.2005 N 37)

    Кассир, иное уполномоченное лицо обязаны  проводить  суммы принятых наличных

денежных  средств  и  (или)  денежных  средств, снятых с банковских  пластиковых

карточек, через аппарат и (или) систему и в подтверждение сумм принятых наличных

денежных  средств  и (или) денежных средств,  снятых  с  банковских  пластиковых

карточек, выдавать покупателю (потребителю) чек аппаратов и (или) систем.

    После выдачи покупателю  (потребителю)  чека аппарата или системы полученные

наличные денежные средства помещаются в денежный  ящик  аппарата или системы или

иное место аналогичного назначения.

(часть 3 пункта 12 в ред. постановления МНС от 16.03.2005 N 37)

    Требования  об  установке  аппаратов  и  систем  в  местах,   доступных  для

визуального   просмотра   покупателем   (потребителем)   информации   индикатора

покупателя  аппарата, системы, отображающего сумму денежных средств, проведенную

по аппарату,  системе,  не  распространяются на аппараты и системы, используемые

Национальным банком Республики  Беларусь,  банками,  а также торговыми объектами

общественного  питания,  технологическими  регламентами  которых   предусмотрено

обслуживание потребителя за столиком.

    13. В соответствии с эксплуатационной документацией на аппараты,  системы по

окончании  рабочего  дня  (смены) формируется отчет закрытия смены (Z-отчет)  по

форме, установленной государственными стандартами Республики Беларусь.

    14. В случае возврата покупателю  (потребителю)  наличных  денежных средств,

принятых с использованием аппаратов и (или) систем, составляется  акт о возврате

наличных денежных средств покупателю (потребителю) по форме согласно  приложению

2.

    15.  В  случае  ошибок,  допущенных кассиром, иным уполномоченным лицом  при

вводе суммы, использование (погашение) в течение рабочего дня (смены) этого чека

аппарата или системы запрещается.  В  конце  рабочего  дня  (смены) составляется

реестр   ошибочно   сформированных   чеков   кассового   суммирующего  аппарата,

специальной компьютерной системы, билетопечатающей машины,  таксометра  по форме

согласно приложению 3, к которому прилагаются ошибочно сформированные чеки.

    16.  Использованные  контрольные  ленты,  отчеты  закрытия  смены (Z-отчеты)

хранятся в опечатанном виде у юридического лица в течение пяти лет или в течение

трех  лет после завершения налоговой проверки, у индивидуального предпринимателя

- в течение  пяти  лет  или до момента завершения налоговой проверки, после чего

могут быть уничтожены в установленном  порядке.  Национальным  банком Республики

Беларусь,   банками   хранение   контрольных   лент   при  использовании  систем

осуществляется  в  электронном  виде  при  обеспечении  хранения   информации  в

установленные сроки.

    17. В случае обнаружения неисправности аппарата и (или) системы  юридические

лица и индивидуальные предприниматели обязаны прекратить прием наличных денежных

средств  и  (или)  банковских  пластиковых карточек. Кассир, иное уполномоченное

лицо обязаны оформить окончание  работы  на  данном  аппарате  или  системе. При

невозможности   снятия   отчета   закрытия  смены  (Z-отчета)  составляется  акт

(произвольной формы) наличия денежных  средств  в  денежном ящике и производится

запись   в   книге   кассира-операциониста,   вызывается  представитель   центра

технического   обслуживания,   с   которым  заключен  договор   на   техническое

обслуживание  и  ремонт  для  выполнения   работ,   в   порядке,   установленном

законодательством  Республики  Беларусь.  На  период  ремонта  аппарата и  (или)

системы  при  невозможности  замены  неисправных  аппаратов  и  (или) систем  на

исправные аппараты и системы, отвечающие требованиям законодательства Республики

Беларусь,  или  при  временном  отсутствии  электроэнергии  юридические  лица  и

индивидуальные предприниматели осуществляют прием наличных денежных  средств при

продаже  товаров,  выполнении  работ и оказании услуг с использованием первичных

учетных документов, информация об  изготовлении и реализации которых заносится в

электронный  банк  данных об изготовленных  и  реализованных  бланках  первичных

учетных документов и контрольных знаках.

    По окончании ремонта аппарата и (или) системы или устранения неисправности в

электросети в инспекцию  МНС представляются документы, подтверждающие выполнение

ремонта аппарата и (или) системы,  или  справки  произвольной  формы  о  периоде

временного  отсутствия  электроэнергии.  О  количестве  использованных первичных

учетных документов, информация об изготовлении и реализации  которых заносится в

электронный  банк  данных  об  изготовленных  и реализованных бланках  первичных

учетных  документов  и  контрольных знаках, юридические  лица  и  индивидуальные

предприниматели сообщают  в  инспекцию  МНС  не  позднее дня, следующего за днем

введения в эксплуатацию аппарата и (или) системы.

    18. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, использующие аппараты

и (или) системы, за исключением Национального банка Республики Беларусь и банков

ежеквартально  не  позднее  двадцатого  числа  месяца,  следующего  за  отчетным

кварталом, представляют в инспекцию МНС по месту  постановки  на  учет  отчет  о

суммах наличных денежных средств, принятых с использованием кассовых суммирующих

аппаратов, специальных компьютерных систем, билетопечатающих машин, таксометров,

и  (или)  денежных  средств,  снятых с банковских пластиковых карточек через эти

аппараты, системы, машины, таксометры,  при  продаже товаров, выполнении работ и

оказании  услуг  по  форме согласно приложению 4,  если  иное  не  предусмотрено

законодательными актами Республики Беларусь.

    19.  Запрещается  использование   юридическими   лицами   и  индивидуальными

предпринимателями аппаратов и (или) систем с фискальной памятью  не в фискальном

режиме,   либо   с   отключенной  контрольной  лентой,  либо  не  обеспечивающих

отображение информации  на  чеке,  предусмотренной  государственными стандартами

Республики   Беларусь,  а  также  не  соответствующих  техническим   требованиям

(государственным  стандартам  Республики  Беларусь),  технической документации и

эталонному образцу модели (модификации), включенной в Государственный реестр.

(пункт 19 в ред. постановления МНС от 16.03.2005 N 37)

    20.  Использование аппаратов и систем (за исключением  аппаратов  и  систем,

используемых  на транспорте) вне пункта установки аппаратов и систем допускается

при условии соблюдения  требований, установленных пунктом 7 Инструкции о порядке

регистрации в инспекциях  Министерства  по  налогам и сборам Республики Беларусь

кассовых    суммирующих    аппаратов,    специальных    компьютерных     систем,

билетопечатающих  машин,  таксометров,  входных  билетов,  программ  (буклетов),

квитанций,  применяемых  юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями

для приема наличных денежных  средств  и (или) банковских пластиковых карточек в

качестве средства осуществления расчетов  на  территории Республики Беларусь при

продаже товаров, выполнении работ и оказании услуг,  утвержденной постановлением

Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь от 3 сентября 2004 г. N 100

(Национальный  реестр  правовых  актов  Республики Беларусь,  2004  г.,  N  146,

8/11478).

    21. Кассиру, иному уполномоченному лицу  запрещается иметь при осуществлении

приема  наличных  денежных  средств и (или) банковских  пластиковых  карточек  в

денежном  ящике аппарата или системы  или  ином  месте  аналогичного  назначения

наличные денежные  средства,  не учтенные через аппарат, систему (кроме наличных

денежных средств, выданных авансом для расходных операций перед началом рабочего

дня  (смены), в размере и порядке,  установленных  законодательством  Республики

Беларусь).

(пункт 21 в ред. постановления МНС 16.03.2005 N 37)

    22.   При   установлении   в   ходе  налоговых  проверок  нарушений  порядка

использования аппаратов и систем, предусмотренного  настоящей  Инструкцией, если

такие    нарушения   обусловливают   возможность   изменения   или   уничтожения

накапливаемой информации о принятых наличных денежных средствах и (или) денежных

средствах,  снятых  с  банковских  пластиковых  карточек  через  аппарат и (или)

систему,  эти  аппараты  и  (или)  системы подлежат направлению в уполномоченную

организацию  на  техническое  освидетельствование   в   порядке,   установленном

законодательством    Республики    Беларусь.    По    результатам   технического

освидетельствования    принимаются   меры,   предусмотренные   законодательством

Республики Беларусь.

                                                                    Приложение 1

                                            к Инструкции о порядке использования

                                           юридическими лицами и индивидуальными

                                          предпринимателями кассовых суммирующих

                                             аппаратов, специальных компьютерных

                                                 систем, билетопечатающих машин,

                                                 таксометров для приема наличных

                                             денежных средств и (или) банковских

                                                 пластиковых карточек в качестве

                                              средства осуществления расчетов на

                                                  территории Республики Беларусь

                                                 при продаже товаров, выполнении

                                                          работ и оказании услуг

______________________________________

(УНП и наименование юридического лица,

       фамилия, имя, отчество

 индивидуального предпринимателя)

                    Книга кассира-операциониста

  Кассовый суммирующий аппарат, специальная компьютерная система,

 билетопечатающая машина, таксометр N _____________________________

                                      (указывается заводской номер)

-------------------------------------------------------------------------------

|Дата|Показания суммирующих|Номер |Сумма  |Возвращено |Сдано |Остаток|Подпись |

|    |денежных счетчиков   |отчета|выручки|денежных   |в     |на     |кассира-|

|    |(накопительных)      |закры-|за день|сумм       |кассу |конец  |операци-|

|    |                     |тия   |(смену |покупателям|(банк)|дня    |ониста  |

|    |                     |смены |(гр.4 -|(потребите-|      |(смены)|        |

|    |                     |      |- гр.2)|лям) по    |      |       |        |

|    |                     |      |       |неиспользо-|      |       |        |

|    |                     |      |       |ванным     |      |       |        |

|    |                     |      |       |кассовым   |      |       |        |

|    |                     |      |       |чекам      |      |       |        |

     -----------------------                                                   

*-----------------------------

||на начало   |на конец|||||||

||рабочего дня|рабочего|||||||

||(смены)     |дня     |||||||

||            |(смены) |||||||

*--------------        -------

  ----------------               

| |сум-|подпись  | | | | | | |  |

| |ма  |кассира, | | | | | | |  |

| |    |иного    | | | | | | |  |

| |    |уполно-  | | | | | | |  |

| |    |номочен- | | | | | | |  |

| |    |ного лица| | | | | | |  |

---------------------------------

|1|2   |3        |4|5|6|7|8|9|10|

---------------------------------

| |    |         | | | | | | |  |

---------------------------------

                                                                    Приложение 2

                                            к Инструкции о порядке использования

                                           юридическими лицами и индивидуальными

                                          предпринимателями кассовых суммирующих

                                             аппаратов, специальных компьютерных

                                                 систем, билетопечатающих машин,

                                                 таксометров для приема наличных

                                             денежных средств и (или) банковских

                                                 пластиковых карточек в качестве

                                              средства осуществления расчетов на

                                                  территории Республики Беларусь

                                                 при продаже товаров, выполнении

                                                          работ и оказании услуг

_______________________________________________

(УНП и наименование юридического лица, фамилия,

имя, отчество индивидуального предпринимателя)

                                АКТ

   о возврате наличных денежных средств покупателю (потребителю)

  Кассовый суммирующий аппарат, специальная компьютерная система,

 билетопечатающая машина, таксометр N _____________________________

                                      (указывается заводской номер)

"__" _________ 200_ г.

Акт составлен комиссией в составе:

руководитель (индивидуальный предприниматель) ________________

заведующий секцией, отделом (при наличии) ________________

кассир, иное уполномоченное лицо ______________

----------------------------------------------------------------

|N  |Номер чека|Название отдела|Номер бригады|Сумма чека (руб.)|

|п/п|          |(при наличии)  |(при наличии)|                 |

----------------------------------------------------------------

|   |          |               |             |                 |

----------------------------------------------------------------

Всего на сумму _______________________________________ руб.

                          (сумма прописью)

Возвращенные покупателями    (потребителями)    чеки    погашены   и

прилагаются к акту.

Приложение: ________________________________________________________

Руководитель (индивидуальный предприниматель) ________________

                                                 (подпись)

Заведующий секцией, отделом (при наличии) ________________

                                             (подпись)

Кассир, иное уполномоченное лицо ______________

                                   (подпись)

                                                                    Приложение 3

                                            к Инструкции о порядке использования

                                           юридическими лицами и индивидуальными

                                          предпринимателями кассовых суммирующих

                                             аппаратов, специальных компьютерных

                                                 систем, билетопечатающих машин,

                                                 таксометров для приема наличных

                                             денежных средств и (или) банковских

                                                 пластиковых карточек в качестве

                                              средства осуществления расчетов на

                                                  территории Республики Беларусь

                                                 при продаже товаров, выполнении

                                                          работ и оказании услуг

______________________________________

(УНП и наименование юридического лица,

      фамилия, имя, отчество

  индивидуального предпринимателя)

                               РЕЕСТР

        ошибочно сформированных чеков кассового суммирующего

            аппарата, специальной компьютерной системы,

                билетопечатающей машины, таксометра

  Кассовый суммирующий аппарат, специальная компьютерная система,

 билетопечатающая машина, таксометр N _____________________________

                                      (указывается заводской номер)

"__" _________ 200_ г.

Реестр составлен комиссией в составе:

руководитель (индивидуальный предприниматель) ___________________

заведующий секцией, отделом (при наличии) ________________

кассир, иное уполномоченное лицо ______________

--------------------------------------------------------------------

|N  |Номер|Название отдела|Номер бригады|Сумма чека|Причина        |

|п/п|чека |(при наличии)  |(при наличии)|(руб.)    |неиспользования|

--------------------------------------------------------------------

|   |     |               |             |          |               |

--------------------------------------------------------------------

Всего на сумму _______________________________________ руб.

                          (сумма прописью)

Перечисленные чеки погашены и прилагаются к реестру.

Приложение: ________________________________________________________

Руководитель (индивидуальный предприниматель) ________________

                                                 (подпись)

Заведующий секцией, отделом (при наличии) ________________

                                             (подпись)

Кассир, иное уполномоченное лицо ______________

                                   (подпись)

                                                                    Приложение 4

                                            к Инструкции о порядке использования

                                           юридическими лицами и индивидуальными

                                          предпринимателями кассовых суммирующих

                                             аппаратов, специальных компьютерных

                                                 систем, билетопечатающих машин,

                                                 таксометров для приема наличных

                                             денежных средств и (или) банковских

                                                 пластиковых карточек в качестве

                                              средства осуществления расчетов на

                                                  территории Республики Беларусь

                                                 при продаже товаров, выполнении

                                                          работ и оказании услуг

В инспекцию МНС

Код инспекции МНС ____________

                                   Штамп или отметка

                                   инспекции МНС о получении

                                   _________ ______________ ________

                                    (число)     (месяц)       (год)

                                   _________________________________

                                   (подпись работника инспекции МНС,

                                          принявшего отчет)

____________________________________________

(УНП, адрес, наименование юридического лица,

          фамилия, имя, отчество

     индивидуального предпринимателя)

_____________________________________________

(фамилия, инициалы ответственного лица, тел.)

                               ОТЧЕТ

   о суммах наличных денежных средств, принятых с использованием

  кассовых суммирующих аппаратов, специальных компьютерных систем,

   билетопечатающих машин, таксометров, и (или) денежных средств,

    снятых с банковских пластиковых карточек через эти аппараты,

    системы, машины, таксометры, при продаже товаров, выполнении

                      работ и оказании услуг,

                 за ____________ квартал ____ года

                                                                    (тыс.руб.)

--------------------------------------------------------------------------------

|Оста-|Посту- |Оста-|Реали- |Реализовано|Денежный    |Возвращено  |Ошибочно    |

|ток  |пило   |ток  |зовано |товаров    |оборот по   |покупателям |принято     |

|това-|товаров|това-|товаров|(работ,    |каждому     |(потребите- |денежных    |

|ров  |в дене-|ров в|(работ,|услуг) в   |кассовому   |лям)        |средств, в  |

|в де-|жном   |дене-|услуг) |отчетном   |суммирующему|денежных    |том числе   |

|неж- |выраже-|жном |в отче-|месяце с   |аппарату,   |средств,    |по каждому  |

|ном  |нии в  |выра-|тном   |использова-|специальной |в том числе |кассовому   |

|выра-|отчет- |жении|месяце |нием       |компьютерной|по каждому  |суммирующему|

|жении|ном    |на   |в      |кассовых   |системе,    |кассовому   |аппарату,   |

|на   |месяце |конец|сумме  |суммирующих|билетопеча- |суммирующему|специальной |

|нача-|       |меся-|(всего)|аппаратов, |тающей      |аппарату,   |компьютерной|

|ло   |       |ца   |       |специальных|машине,     |специальной |системе,    |

|меся-|       |     |       |компьютер- |таксометру  |компьютерной|билетопеча- |

|ца   |       |     |       |ных систем,|с указанием |системе,    |тающей      |

|     |       |     |       |билетопеча-|их          |билетопеча- |машине,     |

|     |       |     |       |тающих     |заводского  |тающей      |таксометру  |

|     |       |     |       |машин,     |номера      |машине,     |с указанием |

|     |       |     |       |таксометров|            |таксометру  |их          |

|     |       |     |       |в сумме    |            |с указанием |заводского  |

|     |       |     |       |(всего)    |            |их          |номера,     |

|     |       |     |       |           |            |заводского  |даты        |

|     |       |     |       |           |            |номера, даты|составления |

|     |       |     |       |           |            |составления |ошибочно    |

|     |       |     |       |           |            |актов       |сформирован-|

|     |       |     |       |           |            |возврата    |ных чеков   |

--------------------------------------------------------------------------------

|1    |2      |3    |4      |5          |6           |7           |8           |

--------------------------------------------------------------------------------

|     |       |     |       |           |            |            |            |

--------------------------------------------------------------------------------

Заполняется по каждому пункту использования.

Всего за  отчетный   месяц   принято   с   использованием   кассовых

суммирующих аппаратов,      специальных     компьютерных     систем,

билетопечатающих машин, таксометров при продаже товаров, выполнении

работ и оказании услуг в сумме _______________

Руководитель

(индивидуальный предприниматель) __________________________________

                                    (подпись, фамилия, инициалы)

Главный бухгалтер _________________________________________________

                           (подпись, фамилия, инициалы)

